Lista przydatnych skrétow klawiszowych

Ctrl + C

Skrét odpowiadajacy za kopiowanie. Niewazne czy jest to tekst, plik, kawatek
zaznaczonego obrazka, a moze caty katalog. Wszedzie gdzie wcisniecie kombinacje tych
dwoch klawiszy co$ zostanie skopiowane do schowka. Uwaga, jesli wcisniecie to drugi raz w
innym miejscu zapami¢tana zostanie tylko ostatnia operacja kopiowania.

Ctrl + X

Za tym skréotem Kryje sie opcja wycinania. Dziata podobnie do kopiowania. R6znica
polega na tym, ze plik czy tekst znika z oryginalnego polozenia. Jesli w tym czasie jak
dane sag w schowku wcisniemy kopiowanie badz kolejne wycinanie zawarto$¢ zniknie
bezpowrotnie!

Ctrl +V

Za pomocg tego skrotu wkleimy to co skopiowali§my lub wyci¢liSmy poprzednimi dwoma.
To co mamy w schowku mozemy wkleja¢ dowolng ilo$¢ razy.

Ctrl + S

Przy uzyciu tych dwéch klawiszy zapiszemy aktualna prace z dokumentem, obrazem,
plikiem. Jesli nie zapisywaliSmy go jeszcze nigdy wczesniej to ukaze si¢ nam okno wyboru
lokalizacji do zapisania pliku 1 mozliwo$¢ nadania mu nazwy.

Ctrl+P

Szybkie drukowanie? Prosze bardzo! Skorzystajcie z tego skrétu by automatycznie przejsé
do okna drukowania.

Ctrl + A

Z tego skrotu skorzystamy gdy chcemy zaznaczy¢ cala zawartos¢ dokumentu czy obrazu
gdy je edytujemy. Zaznaczymy tez nim wszystkie pliki w folderze.

Ctrl+Z

Ta kombinacja powoduje cofnig¢cie ostatnio wykonanej zmiany. Czyli jesli usuneliSmy
plik to powinien on wrocié. Jesli napisali$my tekst to powinien czgsciowo znikng¢. Jesli
wprowadzilicie zmiany w edytowanym obrazku to one tez zostang cofniete.



Ctrl + F

Ta kombinacja umozliwia nam wyszukiwanie poszczegolnych stow w tekscie.

Ctrl+Y

Ten skrot zadziata wytagcznie jesli wezesniej skorzystaliSmy z Ctrl + Z. Przywraca to co
cofneliSmy. Jesli na przyktad zagalopujemy si¢ z anulowaniem wprowadzanych zmian to
zawsze tg kombinacjg to naprawimy.

F1

Po nacisnieciu tego klawisza na klawiaturze ukaze si¢ nam okno z pomoca dla danej
aplikacji badz systemu, w zalezno$ci od tego w jakim momencie podczas pracy go
weisnelismy i jakie okno mieli$my aktywne.

F5

Ten klawisz stuzy do odSwiezania stron internetowych. Spowoduje, Ze dana strona
zataduje si¢ ponownie. Uwaga, czasem mozemy straci¢ wprowadzany tekst, dlatego
uzywajcie go tylko wtedy gdy macie pewnos¢, ze wasza praca na stronie jest zapisana.

Print Screen (na niektorych klawiaturach: PrtSc)

Klawisz ten kopiuje do schowka aktualny obraz ekranu. Niektore aplikacje czy gry nie
wspieraja tego przycisku i zamiast tego kopiuje si¢ jedynie czarna plansza. To co zostanie
zapisane w ten sposéb mozemy w programie graficznym lub edytorze tekstu wklei¢ za
pomoca kombinacji Ctrl + V.

Alt + F4

Ta kombinacja zamyka aktualnie otwarte okno z programem. Jesli pracowali$my nad
tekstem, a nie zapisaliSmy pracy, to edytor zapyta nas o che¢ jego zapisu, tak samo przy
okazji obrobki grafiki. Gry takze czasami zapytajg czy na pewno wyjs¢, ale nie jest to
standard. Jesli jestesmy na pulpicie to taka kombinacja wyswietli okno zamykania
komputera.

Alt + Tab

Za pomocg tego skrotu i trzymajac weiSniety klawisz Alt przy kazdym naci$ni¢ciu na Tab
bedziemy si¢ przelaczaé¢ pomiedzy wszystkimi otwartymi oknami. Bardzo przydatne gdy
mamy uruchomione duzo aplikacji naraz.

UWAGA NA: Ctrl + Shift



Moze si¢ zdarzy¢, ze wcisniecie przypadkiem te dwa klawisze. W cze$ci systemow Windows
kombinacja ta powoduje zamiane¢ programowa klawiatury z polskiej na angielska, co wigze
si¢ z tym, ze nie bedg dziataly wam polskie litery, a przy wprowadzaniu litery ‘y’ oraz ‘z’
zamienig si¢ miejscami. Tak ze jesli si¢ wam to zdarzy to wcisnijcie t¢ kombinacje
ponownie.



