Jak wystac
email




V\/Ste p Dzien dobry,

Dzisiaj pokaze Panstwu jak wysyta¢ wiadomosci
e-mail.

Postuzymy sie zatozonym przez nas wczesniej
kontem email na stronie gmail.com




Instrukcja

1) Wiacz przegladarke internetowg (Google chrome, Mozilla Firefox)
2) Wejdz na strone gmail.com

3) Wybierz konto i wprowadz hasto

4) Zaloguj sie na konto

5) Nacisnij utworz nowy

6) W nowym okienku wprowadz w pole do adres email odbiorcy
naszej wiadomosci

7) Nacisnij przycisk wyslij
8) Koniec



Logowanie

* Wejdz na strone gmail.com

* Wprowadz adres email oraz hasto,
mozliwe, ze Twoj adres email bedzie juz
wprowadzony wtedy wystarczy tylko
wpisac hasto i nacisna¢ przycisk dalej

Google
Witamy

@ ian.kowalski199220@gmail.com v

|- Whpisz hasto

[[] Pokaz hasto

Mie pamietasz hasta?




Chron swoje konto

* Jezeli nie wprowadzites pomocniczego
adresu email przy zaktadaniu konta, ani
nie podates numeru telefonu pojawi Ci
sie takie okienko.

* Nacisnij ,,Potwierdz”

Google

Chron swoje konto

@ jankowalski199220@gmail.com

Google moze uzyé tych informacii, jesli utracisz dostep do
konta lub gdy zauwazymy na nim podejrzang aktywnosc

Pomocniczy numer telefonu
Brak numeru telefonu

Pomocniczy adres e-mail
Brak adresu pomocniczego

ZAKTUALIZUJ POTWIERDZ



Inteligentne funkcje

* Mozesz korzystac z inteligentnych
funkcji skrzynki takich jak tworzenie
wpisow w kalendarzu, ale dla naszej
prezentacji nie bedziemy z nich
korzystac.

* Nacisnij ,,dalej” a nastepnie ,wylgcz
fukncje”

M F

Zezwol inteligentnym funkcjom w Gmailu,
Google Chat i Meet na korzystanie z Twoich
danych

Wykorzystaj wszystkie mozliwosci Gmaila, Google Chat i Meet dzieki
inteligentnym funkcjom i personalizacji opartej na Twoich tresciach
oraz sposobie korzystania przez Ciebie z tych ustug.

() Kontynuuj z inteligentnymi funkcjami

Gmail nadal bedzie obstugiwac te funkcje:

+ automatyczne filtrowanie e-maili | dodawanie ich do kategorii
(Glowne/Spotecznodci/Oferty);

« Inteligentne tworzenie wiadomosci (sugerowany tekst) w e-mailach;

« karty z podsumowaniem nad e-mailami (podroze, Sledzenie przesylek
itd.);

« tworzenie wpisdw w kalendarzu na podstawie szczegotow wydarzen;

(®)  Wytacz inteligentne funkcje
Spowoduje to wytgezenie niektérych funkeji, w tym tych wymienionych
powyzej, lub ograniczenie ich przydatnosci. MoZesz to z powrotem
wiaczyE w ustawieniach Gmaila. Wiecej informacji
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Lista
inteligentnych
funkcji

Wytaczyc te funkcje?

Dopdki nie zmienisz ustawien, te i inne funkcje beda wytaczone:

automatyczne filtrowanie e-maili i dodawanie ich do kategorii
(Gtowne/Spotecznosci/Oferty);

Powiadomienia o wysokim priorytecie dotyczace waznych e-maili
Inteligentne tworzenie wiadomosci (sugerowany tekst) w e-mailach;

Inteligentna odpowiedz (sugerowane szybkie odpowiedzi) w e-
mailach;

karty z podsumowaniem nad e-mailami (podroze, sledzenie
przesytek itd.);

ponaglenia przypominajgce o odpowiedzi na zapomniane e-maile;
tworzenie wpisow w kalendarzu na podstawie szczegdtow
wydarzern;

przypomnienia Asystenta o rachunkach do zaptacenia,
wyswietlanie rezerwacji w restauracjach w Mapach Google,
tgczenie Twoich plandw podrézy w Travel,

wyswietlanie interesujgcych miejsc w Travel.

korzystanie z kart lojalnosciowych i biletow w Google Pay.

Wstecz Wytacz funkcje




Nacisnij przycisk Utworz, aby

stworzy¢ swojg pierwszg wiadomosé - uvtwerz

e-mail —
Odebrane 1

w
/ % Oznaczone gwiazdka
III UtWO rz+ @ Odiozone
> Wystane
B Wersje robocze

v Wiecej

Meet
B Nowe spotkanie

B Dotacz do spotkania




E-mail

W pole Do wprowadz adres odbiorcy e-
maila

W pole temat wprowadz temat
wiadomosci czyli to, czego bedzie ona
dotyczy¢

Pod polem temat znajduje sie miejsce
na wprowadzenie tresci wiadomosci

Nastepnie nacisnij przycisk wyslij

Test

test123@gmail.com

Test

Jest to wiadomos¢ tekstowa utworzona na potrzeby materiatu edukacyjnego.




Dziekuje za uwage ©

Gratulacje!

Witasnie wystates swojego pierwszego e-maila

W razie pytan zapraszam do kontaktu mailowego!



